Comment faire un journal ?

Une approche professionnelle

Claude DIDIER, joumdiste, anden prZsident de la Commission Paritaire
Nationde de I@Emploi des Joumdistes, (CPNEJ), reprZsentant |GARPEJ au
groupede pilotage naiond du conoours des joumaux scolaires 2006, nouslivre
son approche pourlarZalisation d@n journal.

Toute réalisation d’un support écrit repose sur deux réflexions concernant
le projet et le contenu d’une part, puis sur la mise en place d’une méthode.

Il faut aussi toujours avoir a D’esprit que, si nous n’avons a craindre
personne, nous devons respecter tout le monde.

Il faut connaitre la loi sur la presse.

Il ne faut pas oublier le dépot pédagogique qui est a faire au CLEMI.

I - Le projet.
Nous sommes dans la partie « Direction d’entreprise ».

Lapremiere dZVh]arche condste ™ conndtre les moyensdonton dispose et pourcela rZponde”
des questionsprzalables simples et~ entreprendre qudques dZmarches.
Il convient doncderZunir IQquiperZdactionndle pourqu@le se daermine sur ce point.

10 Qudle est la cible des lecteurs ? Nous voulons toucher les filles et les gaeons de
notre classe. Nous voulons nous adresser = |@nsemble des jeunes de notre
ZAablissement scolaire. Nous souhatons que notre joumad soit Zgdement propos
des personnes extZrieures: le quatier, la commune En bref, il s@git de dZzerminer
|@dmportance du tirage qui noussera nZessaire pourrZponde ™ notre souhat.

11 Qud format et combien de pages ? Nous souhatonsrZaliser un 4 pages: un format
A3 pliZen deux fera|Giffaire.
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12 Couleur ou noir et blanc? Qud sera le mode d@mpression retenu ? Ques sont les
moyens matZriels qui seront mis ~ notre disposition ? SA s@git d@ne phoboopieuse
imprime-t-elle en couleur ? On peut auss envisager d@mprimer en noir et blanc sur
unefeuille en couleur.

13 Qud cozt ?

Nous avons le nombre d@xemplaires souhatZs. Nous savons que pour chagjue
exemplaire il faut tant de pages. Combien celareprZsente-t-il defeuilles de papier pour
atteindre |@bjectif (indure les feuilles nZessaires pour opZer les essais) ? Combien
nousfaut-il deramettes de papier, qud est le cozt unitaire, le cozt globd ?

Combien nousfaudra-t-il de cartouches d@nare, qud est le cozt unitaire, puis le cozt
globd ?

14 Payant ou gratuit ? Avec ou sanspublicitZ ?

Noussavonscombien coZtera |@mpression du journd. Comment disposer des fonds?

140- L Gtablissement offre le papier et I@nare. Y at-il unecontrepatie
et s oui, lagudle ?

141 - 1l est dZidZ devendre lejoumd pourcompenser tout ou partie du
cozt. Sur combien d@cheteurs pouvonsnous raisonnalement
compter ? Qud prix maximum du journd est-il possible d@fficher
pourne pas casser lavolontZ d@chat ?

142 - Le budge prAvisonné (dons+ ventes) n@st pas ZquilibrZ et il est
dZidZ d@ccepter de la publicitZ Quds emplacements acceptons
nousde propaoser aux annoneurs et = quel prix ? Ces annon@urs se
contenteront-ils devoir leur nom publiZ sur uneou deux lignes (« Ce
journal a pu étre réalisé avec l'aide de ... ») ou exigerontils un
encart ?

15 Les contacts. L e projet est en place. Noussavonscombien il coZte. |l faut sGssurer de
pouvor assumer laddense.

150- Qui dZide au sein de |Gtablissement de donne ou non les
moyens? Qui ou qudle dAZgaion demande un rendez-vous pour
prZsenter |e projet et obtenir ces moyens ? Nousobtenonstout : les
dZmarches s@rretent .

151- 1l faut un complZment : donscomplZmentaires ou publicitZ Qui
vavoir qui pourvendre le projet ?

II — Le contenu.
Nous sommes dans la partie journalistique.

Le projet est chiffrZ et nousavons I@ssurance de disposer des moyens nZcessaires pour le
mener au bout Nouspouvonsmaintenant rZ|Zchir au contenu des pages.

20 A qudle dae le joumd dait-il etre propos” aux lecteurs ? LarZporse ” cette question

aurauneinddence sur la3'™ patie (LamZhodd ains quesur la question suivante,

21 Quds sujets aborder ?
210DEst-ce unjournd d@CinformationsghZales E accuellant des
sujets divers (culture, cinZna, sports, horoscope Zcononie,
SodAZ, histoires dr’™ésE) . La dae de paution a ici une
importance consdZable. Si le joumd doit pardtre au mois de
fArier, il est prAZable d@viter les sujets concernant la rentrZe
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scolaire ou les fetes de No‘l. Il ne faut jamais perdre de vue
|dntZret du lecteur. Par quoi serart-il intZressZ au moment os Nous
lui proposronslejound ?

211DEst-ceunjound ~ theme, et lequd ?

22 Qudle impartance donne ~ chacun des sujets ? Celarevient ™ rZlZchir ~ laligne
Zitoriade. 1l est dZidZde consacrer undossier ~ un theme prZcis. Quéle place doit il trouver
au sein du joumd pa rappoit aux autres rubriques ? Le sujet prindpd peut-il se contenter
d@n seul article? Est il intZressant de le complzer pa une illugration (phoo, dessin,
infographie) : attention au moded@mpression. SAI s@git d@nephoboopieuse, le travail est-il
en find d@ssez bonnequditZ pour reproduire une phob. Un bon dessin vaut mieux qu@ne
mauvaise reprodudion de phoo.

23 La maquete. Page apres page on dessine les emplacements accordz ~ chacune des
rubliques retenues. Cela impliquea le plus souvent un choix ~ opZer pami toutes les
propostionsqui auront AZ faites. |l s@git ici delahiZrarchisation del@nformation.

230DbLapremiere page Ondoit y retrouve lenom dela
publication, le numZro du joumd, I@dresse, la date de parution et
tres souvent le sommaire (S le prindpe en a AZ retenu). On y
retrouve
aussi le Cpapier Eprindpd, ou son amorce (avec unesuite dans
uneautre page). Celaimpliquedeux dZmarches complZmentaires::
2300DL e choix dunom: cela peut donne I@ccasion de
lancer un appd g/hZa qui dasse le seul cadre
del@quiperZdactionnéle, meme s c@st cette
derniere qui aurale choix find.
2301DQudle place accorder , en postionnanent et
en espace, ~ chacunede ces mentions?
231Dl esautres pages. Chaguerubriqueretenuese voit attribua un
espace sur lamaquete. || nefaut pas oublier IGCours E. Celui-Ci
prZciserale nomdu directeur delapublication. C@st I@ccasion d®
adjoindre lacompostion del@quipe rZdactionndle. 1| faut
dZerminer ~ quele page, et o+, se retrouvera cette mention.

III — Une méthode.

Les rZpongs aux questions prZcZdentes sont indispensables pour un travail de quditZ tout
comme pour ne pas dZcevoir 1Qquipe rZdactionrelle. On peut ™ ce moment |” entreprendre
deux dZmarches

30DAermine letravail ~ rZaliser. Onremonte dansle temps

Nous voulons que le jouma soit distribuZle lundi 19 fArier 2007 ~ la rentrZe du
matin. Tout doit doncetre terminZle samedi 17 fArrier.

Il faut unejoumZe pou agrafer tousles numZroset il est dZidZquecette opZation se
dZoulera le samedi (ou le vendredi 16). 1l faut doncetre en possession de tous les
tirages”™ ce moment|”.

Nousestimonsqu@ faut deux joumZes pour effectuer les tirages (par exemple mardi
13 et jeudi 15fArrier).
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Pour faire les tirages il est nZessaire de disposer des maquetes finies. Combien faut-

il de temps pour faire la mise en page dZinitive ? SQl faut trois jours, cela signifie

quenousdisponsdes copies, par exemple dzs e lundi5 fAsrier au matin.

La mise en page implique que les copies aient A7 au przZaable relues et qu@lles

rZpondent bien ~ ce qui avait A7 dZidZ Dansle cas contraire il convient peut «tre de

les revoir. Si cette opZation de relecture nZcessite deux semaines, cela implique que

tousles articles soient impZativement rendusle lundi 22 janvier au matin.

31 RZpartir lesr™ds, Qui fait qud ?
310D Il faut d4” conndtre les noms de ceux qui s@ngagent dans la
dZmarche derZdiser le joumd. Cela ne signifie nullement qued@utres
ne puissent pas y paticiper. Nous avons vu que pour le nom de la
publication |@nsemble de |Gablissement scolaire peut «tre sollicitZ 1l
envadememe, par exemple, pou illugtrer unarticle. Un Zsve douZen
dessin peut tres bien ne pas souhater sOmplique totalement dans le
projet mais accepter de rZaliser une illugtration pour accompagne un
article, oudetrouve uneformule origindeillugrant le nomdu journd.

311DLe projet est dAerminZpar |@quipe

312 B Qui s@ccupe de qud sujet ? Le fait d@voir rZaisZ les projets
concernant les maquetes des diffZrentes pages ZAvite bien des
dZsillusonset des dZceptions Chacun sait la place qui lui est accordZe.
Il n® arien deplusterrible quede commande unarticle sansprZciser ©
|Gvance 1@space qui lui sera rZservZ Laisser Zorire 60 lignes dors
qu@n find il ne sera publiZ qulinebreve de 10 lignes sur le sujet. est
Zpouvantable pour IQ@uteur. De plus c@st sdmposer obligaoirement
une surcharge de travail au moment de la relecture et de la correction.
Par alleurs, c@st Cjoug E dangeeusment avec |@criture
joumdistique et perdre tout repere pZdagogique Aborder un sujet en
10, 20, 40, 60 ou 80 lignes n@mpliquepas le meme effort rZdectionné
(en sachant que plus on Zcrit court et plus c@st difficile). L Grticle
reflete un besoin d@xpression. Ce besoin est d4” compri mZpar laplace
accordZe. DZnaurer en plus le message de |Q@uteur, c@®st avoir
|Gssurance d@ne frudration qui vienne annuler tout |@nthousasme
initial.

Si un dossier est retenu par |@quipe, cela ne signifie pas qu@n seul
JAeveen alachage Le papier deprZsentation ghZrale peut stre rZalisZ
pa un membre del@quipe, un autre ayant la responsabilitZ derecusllir
un tZmoignage, untroisisme le portrait d@nepersonneconcernze par le
sujet traitZ, un quarieme des AZments chiffrZs qui permettront de
rZaliser un Chors texte E qui viendra alZger le contenu de |Grticle de
prbentatlon dors qu@n cinquieme se verra confier |@lludration et
qu@n sixieme aura en chargela Ctitraille E

313 B Comment les r™és sont-ils distribuz ? Qui rZdigeet quoi (les
rZdacteurs) ? Qui sccupe de proposr des illustrations sur qudles
dimensons(les reporters-phobgraphes) ? Qui aura en chage la
relecture des textes, leur Zventudle correction, le choix des titres (les
SecrZaires de rZdaction) ? Convient-il de d&igne un RZdacteur en
chef, lequd poura arbitrer les dZaccords ?
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Enfin, qui s@ocupeaa de |@mpression, d@grafer, de distribuer ou de
vendre? Toute |@quipe peut Avidemment se retrouve dans ces
opZations findes qui pemettent ZAventudlement de dZigne un
responsble de lafabrication et un responsable des ventes qui auront en
chargela coordination du travail, le dernier pouvant auss s@ccupe de
la promotion (affichettes, information danstoutes les classesk) ..

IV — Quelques conseils d’écriture.

En Zcrivant un article, nousavonsen fait - rZpordre ~ qudques questions basiques qui sont
les seules ™ apporter un rZel intZrt de lecture. Vouloir sexprimer est uneintention louable.
Faire en sorte d'stre rZellement lu est indispensable pourunjoumdiste.

Quédles sontces questions?

Il faut savoir écrire court, simple, juste et pour tous.

Quoi 2 || sQgit tout smplement de dZinir |@bjet de I@rticle. De quoi parlonsnous? Nous
n@vonspas SUPpPO®r quece quenoustoquons&st |Gvidence meme pour le lecteur. Nous
avons™ mentionna de maniere prZcise le sujet denotre article.

Il ne faut pas Cnoye E le lecteur en voulant lui livrer toutes les informations que nous
possZdors. Retenonsles plusimportantes et abordonsles I'uneapres I'autre en insstant sur la
prindpde. Sil y a beaucoup d'informations choisissons de prZZrence d'Zrire pluseurs
articles (C'est ce quel'on appdle faire un dossier: un article prindpd et d'autres qui viennent
en hors-texte pour le complzer). Cela nous permettra, par exemple, sil y a des chiffres ~
communique de les donne de maniere brute, sans phrases, ~ ¢™Z de 'article au lieu de les
insZrer dansl'article

Qui ? Qudle personnephysque ou morale, qud objet, qudle situaion abordonsnousdans
|Grticle ?

Comment ? S sGgit d'uncompte rendy, le lecteur trouveraen nouslisant les points forts qui
auront marquZI@vZnement.

S@ sGgit d@ne annone, il aura de notre part et dans le dZail tous les AZments qui lui
permettront di participer.

Ou ? LarZpong ™ cette question mZrite d®tre plus ou moins dA/elopp2 selon Idnformation
qui est donn£. Par ailleurs, elle revet souvent beaucoup plus ddntZret dans uneannone que
dansun compte rendu.

Mais ce n@st pas uneregle abslue Pour relater un accident, par exemple, des prZisions
dzaillZes sont attendues et revetent un caractere impZatif : nom de la rue, du carrefour, du
lieu-ditE

Quand ? Toute information doit «tre datZe, car ce qui est vaable un jour peut subir des

modifications voire tre contredit, dz le lendamain. Le repere dans le temps est doncune
absoluenZessitz
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Pourquoi ?_1| faut explique les raisons pour lesqudles le lecteur a intZret ~ lire 1Qrticle.
Donne uneinformation est ~ la base de |@xercice joumdistique mais encore convient il de
prZciser au lecteur qudles sont les bonnes raisons qu@® a de conndtre cette information. En
quoi est-il concernZpar ce quenouslui apprenons?

V - Ecrire un bon article.

Le lecteur est intZress/:

¥

Par une vraie information. S8 n@ pour seule rA/Aation que ce qud sait d4~ par
ailleurs nousne lui apportonsrien et il ne peut de ce fait tre intZressZ |l faut avoir
|@bsssion de toujours lui prZciser un AZment nouveau (le tZmoignage d@ne
personnepeut «tre un excellent moyen pour apparter un Zclairage nouvesu, avoir un
Cangle dGttaqueEinZlit pou notre article).

Par uneinformation compléte. Pour cela nousdevonsrZponde aux questions quoi ?
qui ? comment ? oe ? quand ? pourquoi? Si un article est composZ de six phrases
rZpondant~ chacunede ces six questions on peutd” le qudifier decomplet.

Par uneinformation juste. Nous ndnventonsrien. Nous ne colportons pas la rumeur.
Nouscontactonsnossources, toutes nossources, dansleur diversitZ Nousn'dfirmons
quece dontnoussommes certains. LavZitZ d@ujourd®ui ne sera pas forcZment celle
de demain. Ecrire juse, c@st auss abandonne tous les supelatifs inutles qui
viennent encombrer les phrases et qui peuvent indispor le lecteur. Il ne patage pas
forcZment notre avis. Comment pouvonsnous |dntZresser s, au-dd” de la seule
information, nousvoulonslui imposer nospropres valeurs ? Nousavons uneopinion?
Exprimonsla en labasant sur des faits prZcis et laissonsle lecteur se faire lasienne
Par uneinformation précise. Ne pas rester dans |@pproximation, dans le flou. Nous
donnonsles daes, les heures, les lieux exacts. Nous veillons auss ~ orthographier
convenablement les nomns propres.

Par uneinformation variée. Nous pouvonsfort bien avoir un jouma thZmatique sans
quecela empeched'eborder le sujet sousdiffZrents aspects, sousdes angles divers, par
des points de vue (des tZmoignages, des portraits) complZmentaires ou contradictoires.
Par uneannone@ ou un compte rendu qui soient faits dansles temps. Annoner le jour
meme un concert ou une manifestation, c@st dZmontrer au lecteur que nousn@vons
aucuneconsdZation pour|ui

Par une information simple. Le lecteur veut une Clivraison E d@nformations qu@
puisse CdigZer E vite et facilement. Utilisons donc toujours le mot ou la formule la
plus simple, en Zcrivant des phrases courtes. Simple ne signifie en aucun cas
Csimpliste EouCindgnifiant E.

En proposnt de bonnes illustrations. 11 faut soigne les prises de vues pour qu@les
appottent unerZelle information et soigne les | Zgendes.

Un bon article est un article qui est lu.

Claude Didier — ARPEJ, octobre 2006 6



VI -1l y a des régles typographiques a respecter.

deviennent :
Monseur DMessieurs M. DMM.
Madame BDMesdames Mme BMmes
Mademoisalle DMesdamoiselles Méele DMédles
Monssigneur Mgr
Ma'tre Me
Mongeur le maire lemaire
Monseur le sousprAet le sousprAet
Madame la directrice ladirectrice

L es sigles sGcrivent en capitales, sanssZparation : SNCF, UMP, PS, UDF, PCE
LaRZpubliquefransaise.

La Direction dZpatementale de|@quipement. Par contre, on Zerira l®quipement.

On ne met pas de capitale aux mots prZsidents, maire, adjoint, prZfet, sousprAet, ghzal,
capitaine A queE

On met un trait d@nion = un nom propre lorsqu@ dzigne une condruction, un lieu, une
ruek : le college Georges-Brassens le stade Zinedine-ZidaneE

deviennent :

Centimetre cm

Metre m
Kilometre km
Kilometre par heure km/h
Minute mn

Heure h

Gramme g
Kilogramme kg

Attention aux noms de marque qui sont passZs dans Cle langage courant E: Frigidaire pour
rArigZateur, Mobylette pour cyclomoteur, Kleenex pour mouchoirs en papier, K-way pour
coupeventE

DQ@ine maniere gznZale, il convient de veiller ~ Ila bonneorthographe des nons propres.
Meme sQIs sont imprimzs en bas de casse dans le joumd, il est prAZrable de se les fare
Zpder et d@n prendre note en lettres capitales.

Le lecteur est sensible a voir publier des noms correctement orthographiés.
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